PHBern

Padagogische Hochschule

Wikispaces: Erste Schritte zur Zusammenarbeit Gbers Internet
Eine kurze Anleitung — Stand: April 2011

Oliver Ott und Nando Stocklin, PHBern, Zentrum fur Bildungsinformatik, bildungsinformatik.phbern.ch

1 Einleitung

Ein Wiki ist eine Sammlung von Webseiten, die von Internet-Usern online gelesen, erstellt und ge-
meinsam bearbeitet werden kénnen. In Wikis werden alle Anderungen festgehalten, die von Benutzern
auf den Wiki-Seiten gespeichert werden. So kdnnen Vorgange jederzeit wieder riickgangig gemacht
werden. Ein Wiki kdnnen Sie fir ganz verschiedene Tatigkeiten einsetzen. Es eignet sich gut fir die
Zusammenarbeit in Gruppen oder Projekten und kann auch fir die private Nutzung interessant sein.
Es gibt viele verschiedene Wiki-Software, die auf die unterschiedlichen Bedurfnisse der User
ausgerichtet sind. Eine besonders einfach zu bedienende Software ist Wikispaces. Mit Wikispaces
konnen Sie kostenlos ein Wiki zu einem beliebigen Thema oder Zweck starten, allerdings mit einigen
wenigen Einschrankungen im Vergleich zur kostenpflichtigen Version. Beispielsweise kdnnen
kostenlose Wikis von Wikispaces nicht ausschliesslich einem selbst gewahlten Publikum zuganglich
gemacht werden, sondern sind immer 6ffentlich und es wird dezent Werbung eingeblendet.

2 Konto er6ffnen

Gehen Sie auf die Website www.wikispaces.com.

Um ein Nutzerkonto zu eroffnen, fullen Sie das Anmeldeformular aus und wahlen zuerst einen
Usernamen mit Passwort. Geben Sie auch lhre E-Mail-Adresse an. Am besten notieren Sie sich gleich
lhre eingegebenen Daten. Nach Klick auf ,Erste Schritte® werden Sie von Wikispaces ein E-Mail mit
einem Link erhalten, mit dem Sie Ihr neu erstelltes Konto bestatigen mussen.

Wikis for Organizations » Wikis for Individuals and Groups »

A complete wiki environment, starting at $1000/year Free and affordable single-wiki plans

. All you need is a place for yourself, your classroom, your
by o4 project. Create an account on wikispaces.com and get the wiki

e : that's right for you.

Username:

Passwort:

E-Mail-Adresse:

Falls I|hr Benutzername noch frei ist, wird fir Sie ein Konto erstellt. Ansonsten werden Sie
aufgefordert, lhren Benutzernamen zu &ndern.
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http://www.wikispaces.com/

3 Wiki erstellen

Nun konnen Sie Ihr eigenes Wiki erstellen.

fikis - [ - Mein Konto - Hilfe - Abmelden - |§ wikispaces - J
- (W wikispaces Klicken Sie dazu oben rechts auf Create a New

+ Create a New Wiki 8 Wiki. Wahlen Sie einen Namen fiir Ihr Wiki.
Wiki-Name:
Wiki-Name Bestimmen Sie bei Wiki Perr_nlsswns,
ob alle Internet-Nutzende in lhrem
blumentopﬂ wikispaces.com Wiki schreiben diirfen (Public) oder
Wahlen Sie einen Namen zwischen 3 und 32 Zeichen Lange. nur von Ihne.n beSt.immte NUtzer
. Der Wiki-Name existiert bereits, bitte wahlen Sie einen anderen. (Protected). Diese beiden Varianten

sind in lhrer kostenlosen Version
enthalten. Flr einen geringen Preis
kénnen Sie ausserdem wahlen, dass

Wiki Permissions
© Public (free)

Jeder darf Ihre Seiten ansehen und andern.

® Protected (free) die Inhalte lhres Wikis auch bloss
Jeder darf Ihre Seiten ansehen, nur Mitglieder des Wiki dirfen sie bearbeiten. von Personen ge|esen werden
© Private (die ersten 30 Tage gratis) kénnen, die Sie selbst bestimmen
Nur Wiki-Mitglieder kénnen Seiten ansehen und bearbeiten. . '

(Private).
Wiki Type Es steht lhnen frei, bei Wiki Type

B anzugeben, fir welchen Zweck Sie

Ihr Wiki nutzen méchten. Mit Klick auf
Optional: Helfen Sie uns, zu verstehen, wie Sie Wikispaces verwenden. Erstellen wird nun lhr Wiki erstellt
vorausgesetzt, es existiert nicht
bereits ein Wiki mit dem von lhnen

Erstellen

gewlnschten Namen.

Nach der Erstellung des Wikis gelangen Sie unter folgender Internet-Adresse zu ihm:
http://inr_wiki_name.wikispaces.com

Sie werden nun direkt auf die Startseite lhres Wikis weitergeleitet:

@® oOben rechts wird Ihr Username angezeigt. Nebenan befinden sich die Menliis Meine Wikis, Mein
Konto, Hilfe und Abmelden. Das Menl Mein Konto bietet Ihnen unter anderem die Méglichkeit, die
Sprache einzustellen oder Ihr Passwort zu &ndern.

@ In der Ecke oben links wird der Name Ihres neu erstellten Wikis angezeigt. Unterhalb davon
sehen Sie eine Spalte mit verschiedenen Menis. Hier kbnnen Sie in lhrem Wiki neue Seiten
erstellen, Anderungen einsehen oder lhr Wiki organisieren.

® Uber der Editierflache stehen die Register Seite, Diskussion, Verlauf und Benachrichtigung. Mit
der Schaltflache Bearbeiten kénnen Sie die Startseite lhres Wikis editieren.

@ peterlabel £ Meine Wikis - ™8 - Mein Konto - Hilfe - Abmelden m

blumentopf

DISKUSSION VERLAUF BENACHRICHTIGUNG BEARBEITEN

o Neue Seite

- .
. Letzte Anderungen

ikil
&8 Wiki verwalten Welcome to Your New Wiki!

Suchen D
Getting Started
Home « Click on the edit button above to put your own content on this page
Navigationsbereich bearbeiten « To invite new members, click on Manage Wiki and Invite People.

« To change your wiki's colors or theme, click on Manage Wiki and Look and Feel
« To setwho can view and edit your wiki, click on Manage Wiki and Permissions.

Need Help?

« Click on the help link above to learn more about how to use vour wiki.
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4 Wiki-Seiten erstellen und bearbeiten

Um in lhrem Wiki eine neue Seite zu erstellen, klicken Sie links auf das Menl Neue Seite.

Nun kénnen Sie einen Namen fir

o Neue Seite H =

= oote Aetorrgen Seronname Bomag Ihre neue Seite wéahlen. Unter dem
Eingabefeld sehen Sie die

' Wiki It Add Tags k \

Rl Internetadresse  der ~ Seite,  mit
» New Page URL http:/blumentopf.wikispaces.com/Bonsai Welcher aUCh niCht registl’ierte

fome Erstellen Avbrechen — Banutzer  auf  lhre  Wiki-Seite

zugreifen kénnen. Mit einem Klick auf die Schaltflache Erstellen wird die neue Wiki-Seite erzeugt.

Nachdem Sie eine neue Seite erstellt haben, werden Sie automatisch in den Editiermodus der Seite
gefuhrt. Die Seite kann mit der Editor-Werkzeugleiste bearbeitet werden. Sie haben beispielsweise die
Moglichkeit, Texte zu formatieren, Listen und Tabellen zu erstellen sowie Links, Bilder und Videos
einzuflgen. Ausserdem kdnnen Sie auch Karten, Kalender, RSS-Feeds und andere Widgets (Dinge)
einbauen.

Editor

@, Link [%4] Datei n Widget [*] Tabelle

Vorschau | Abbrechen | Speichern

B 7/ UL Normal -

Um die Anderungen festzuhalten, muss die Schaltflache Speichern gewéhlt werden. Die Seite wird
dann in der linken Menuspalte aufgefiihrt. Mit der Funktion Bearbeiten kann sie jederzeit wieder
editiert und verandert werden.

5 Mit Wikispaces zusammenarbeiten

Sie kénnen die Zugriffsrechte zu Ihrem Wiki jederzeit andern und so bestimmen, wer den Inhalt Ihres
Wikis sehen und bearbeiten darf. Hierfir gehen Sie in der linken Menuspalte auf Wiki verwalten und
anschliessend auf Rechte.

o Neue Seite

o A n Uber
Organisatoren =) peterlabel (creator)

Suchen =3 Mitglieder keine Mitglieder
Erstellt Jul 29, 2010
Home. Lizenz Creative Commons Attribution Share-Alike 3.0 License
] Abo-Typ Dieses Wiki befindet sich zur Zeit in unserer Preiskategorie Basic. Hier Hoherstufen
Navigationsbereich besrbeiten
Inhalt
= e —_—
E = ! = |
Seiten Dateien Markierungen Vorlagen Recycle Bin
Leute
& g
Mitglieder Rechte
Einstellungen
pos o~
3 = ¢
N = $ @ E]
Aussehen und Design Info zum Wiki Abo-Typ Domain-Name Inhalts Manager
Werkzeuge
o , i
Benachrichtigungen Wiki-Statistik Belegter Speicher Kennzeichen Webordner (WebDAV)
i 4 (=
) (1] e
Blog-Artikel importieren Exporte Wiki laschen
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Falls Sie unter Rechte nur einzelnen Personen erlauben, Ihr Wiki zu editieren, kbnnen Sie unter Leute
einladen die E-Mail-Adressen der gewlnschten Personen erfassen. Wenn Sie méchten, kénnen Sie
einen Teil des vorgeschriebenen Textes dndern. Mit Klick auf Senden werden die E-Mails verschickt.

Die eingeladenen Personen mussen sich dann mit dieser E-Mail-Adresse bei Wikispaces anmelden
und die Einladung zu lhrem Wiki akzeptieren.

SRR ] Nach  der  Einladung von  neuen

blumentopf Mitgliedern kénnen Sie in Ihrem Wiki
gemeinsam mit lhnen eine Aufgabe
Leute zu blumentopf einladen oder ein Projekt bearbeiten. Ein paar

Anwendungsbeispiele finden Sie unter
http://www.wikispaces.com/examples.

o Neue Seite

™ Letzte Anderungen
Send To
bonsaifreund@gmail.com|

. Wiki verwalten
Suchen =3

Home
Bonsai List up to 100 email addresses or usernames using commas or linebreaks

Navigationsbereich bearbeiten Your Message

I've made a wiki on Wikispaces that I'd like
to share with you. You'll be able to easily
edit pages, upload files, and join our
discussions. I hope you'll join us!

Senden

6 Weitere Informationen

Weitere Informationen Uber Wikispaces finden Sie auf der Startseite der Website
(www.wikispaces.com). Bei Fragen kénnen Sie auch auf den Hilfeseiten des Dienstes nachschauen:
http://help.wikispaces.com.

Moéchten Sie Ideen sammeln oder wissen, wie andere Internet-User Wikispaces anwenden? Dann
bietet sich lhnen auf der Wikispaces-Startseite die Moglichkeit, nach Wikis von anderen Usern zu
suchen. Dabei mussen Sie aber mit Ihrem Usernamen angemeldet sein. Falls Sie angemeldet sind,
kénnen Sie auf lhrer Wikispaces-Startseite ausserdem weitere Wikis anlegen.

4/4


http://www.wikispaces.com/examples
http://www.wikispaces.com/
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