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Wikispaces: Erste Schritte zur Zusammenarbeit übers Internet 
Eine kurze Anleitung – Stand: April 2011 

Oliver Ott und Nando Stöcklin, PHBern, Zentrum für Bildungsinformatik, bildungsinformatik.phbern.ch 

 

1 Einleitung 

 

Ein Wiki ist eine Sammlung von Webseiten, die von Internet-Usern online gelesen, erstellt und ge-

meinsam bearbeitet werden können. In Wikis werden alle Änderungen festgehalten, die von Benutzern 

auf den Wiki-Seiten gespeichert werden. So können Vorgänge jederzeit wieder rückgängig gemacht 

werden. Ein Wiki können Sie für ganz verschiedene Tätigkeiten einsetzen. Es eignet sich gut für die 

Zusammenarbeit in Gruppen oder Projekten und kann auch für die private Nutzung interessant sein.  

Es gibt viele verschiedene Wiki-Software, die auf die unterschiedlichen Bedürfnisse der User 

ausgerichtet sind. Eine besonders einfach zu bedienende Software ist Wikispaces. Mit Wikispaces 

können Sie kostenlos ein Wiki zu einem beliebigen Thema oder Zweck starten, allerdings mit einigen 

wenigen Einschränkungen im Vergleich zur kostenpflichtigen Version. Beispielsweise können 

kostenlose Wikis von Wikispaces nicht ausschliesslich einem selbst gewählten Publikum zugänglich 

gemacht werden, sondern sind immer öffentlich und es wird dezent Werbung eingeblendet.  

 

2 Konto eröffnen 

 

Gehen Sie auf die Website www.wikispaces.com.  

 

Um ein Nutzerkonto zu eröffnen, füllen Sie das Anmeldeformular aus und wählen zuerst einen 

Usernamen mit Passwort. Geben Sie auch Ihre E-Mail-Adresse an. Am besten notieren Sie sich gleich 

Ihre eingegebenen Daten. Nach Klick auf „Erste Schritte“ werden Sie von Wikispaces ein E-Mail mit 

einem Link erhalten, mit dem Sie Ihr neu erstelltes Konto bestätigen müssen.  

 

 
 

Username: _______________________________  
 

Passwort: ________________________________  
 

E-Mail-Adresse: ____________________________ 
 
 
Falls Ihr Benutzername noch frei ist, wird für Sie ein Konto erstellt . Ansonsten werden Sie 

aufgefordert, Ihren Benutzernamen zu ändern. 

 

 

 

 

 

http://www.wikispaces.com/
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3  Wiki erstellen 

Nun können Sie Ihr eigenes Wiki erstellen. 

Klicken Sie dazu oben rechts auf Create a New 

Wiki. Wählen Sie einen Namen für Ihr Wiki.  

 

 

Wiki-Name: _______________________ 
 

Bestimmen Sie bei Wiki Permissions, 

ob alle Internet-Nutzende in Ihrem 

Wiki schreiben dürfen (Public) oder 

nur von Ihnen bestimmte Nutzer 

(Protected). Diese beiden Varianten 

sind in Ihrer kostenlosen Version 

enthalten. Für einen geringen Preis 

können Sie ausserdem wählen, dass 

die Inhalte Ihres Wikis auch bloss 

von Personen gelesen werden 

können, die Sie selbst bestimmen 

(Private). 

Es steht Ihnen frei, bei Wiki Type 

anzugeben, für welchen Zweck Sie 

Ihr Wiki nutzen möchten. Mit Klick auf 

Erstellen wird nun Ihr Wiki erstellt, 

vorausgesetzt, es existiert nicht 

bereits ein Wiki mit dem von Ihnen 

gewünschten Namen.    

 

Nach der Erstellung des Wikis gelangen Sie unter folgender Internet-Adresse zu ihm:  

http://ihr_wiki_name.wikispaces.com 

 

Sie werden nun direkt auf die Startseite Ihres Wikis weitergeleitet:  

 Oben rechts wird Ihr Username angezeigt. Nebenan befinden sich die Menüs Meine Wikis, Mein 

Konto, Hilfe und Abmelden. Das Menü Mein Konto bietet Ihnen unter anderem die Möglichkeit, die 

Sprache einzustellen oder Ihr Passwort zu ändern. 

 In der Ecke oben links wird der Name Ihres neu erstellten Wikis angezeigt. Unterhalb davon 

sehen Sie eine Spalte mit verschiedenen Menüs. Hier können Sie in Ihrem Wiki neue Seiten 

erstellen, Änderungen einsehen oder Ihr Wiki organisieren. 

Über der Editierfläche stehen die Register Seite, Diskussion, Verlauf und Benachrichtigung. Mit 

der Schaltfläche Bearbeiten können Sie die Startseite Ihres Wikis editieren. 
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4 Wiki-Seiten erstellen und bearbeiten 

 

Um in Ihrem Wiki eine neue Seite zu erstellen, klicken Sie links auf das Menü Neue Seite. 

 

Nun können Sie einen Namen für 

Ihre neue Seite wählen. Unter dem 

Eingabefeld sehen Sie die 

Internetadresse der Seite, mit 

welcher auch nicht registrierte 

Benutzer auf Ihre Wiki-Seite 

zugreifen können. Mit einem Klick auf die Schaltfläche Erstellen wird die neue Wiki-Seite erzeugt.  

 

Nachdem Sie eine neue Seite erstellt haben, werden Sie automatisch in den Editiermodus der Seite 

geführt. Die Seite kann mit der Editor-Werkzeugleiste bearbeitet werden. Sie haben beispielsweise die 

Möglichkeit, Texte zu formatieren, Listen und Tabellen zu erstellen sowie Links, Bilder und Videos 

einzufügen. Ausserdem können Sie auch Karten, Kalender, RSS-Feeds und andere Widgets (Dinge) 

einbauen. 

 

 
 

Um die Änderungen festzuhalten, muss die Schaltfläche Speichern gewählt werden. Die Seite wird 

dann in der linken Menüspalte aufgeführt. Mit der Funktion Bearbeiten kann sie jederzeit wieder 

editiert und verändert werden. 

 

5 Mit Wikispaces zusammenarbeiten 

 

Sie können die Zugriffsrechte zu Ihrem Wiki jederzeit ändern und so bestimmen, wer den Inhalt Ihres 

Wikis sehen und bearbeiten darf. Hierfür gehen Sie in der linken Menüspalte auf Wiki verwalten und 

anschliessend auf Rechte.  
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Falls Sie unter Rechte nur einzelnen Personen erlauben, Ihr Wiki zu editieren, können Sie unter Leute 

einladen die E-Mail-Adressen der gewünschten Personen erfassen. Wenn Sie möchten, können Sie 

einen Teil des vorgeschriebenen Textes ändern. Mit Klick auf Senden werden die E-Mails verschickt. 

 

Die eingeladenen Personen müssen sich dann mit dieser E-Mail-Adresse bei Wikispaces anmelden 

und die Einladung zu Ihrem Wiki akzeptieren. 

 

Nach der Einladung von neuen 

Mitgliedern können Sie in Ihrem Wiki 

gemeinsam mit Ihnen eine Aufgabe 

oder ein Projekt bearbeiten. Ein paar 

Anwendungsbeispiele finden Sie unter 

http://www.wikispaces.com/examples. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 Weitere Informationen 

 

Weitere Informationen über Wikispaces finden Sie auf der Startseite der Website 

(www.wikispaces.com). Bei Fragen können Sie auch auf den Hilfeseiten des Dienstes nachschauen: 

http://help.wikispaces.com. 

 

Möchten Sie Ideen sammeln oder wissen, wie andere Internet-User Wikispaces anwenden? Dann 

bietet sich Ihnen auf der Wikispaces-Startseite die Möglichkeit, nach Wikis von anderen Usern zu 

suchen. Dabei müssen Sie aber mit Ihrem Usernamen angemeldet sein. Falls Sie angemeldet sind, 

können Sie auf Ihrer Wikispaces-Startseite ausserdem weitere Wikis anlegen.  

 

 

 

 

 

 

http://www.wikispaces.com/examples
http://www.wikispaces.com/
http://help.wikispaces.com/

