
1515

phase 1
das projekt
vorbereiten
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1. Schritt
Sich gemeinsam  

auf ein Thema einigen

2. Schritt  
Hinterfragen des Themas 

und Entwickeln einer 
Leitfrage

Zum Beispiel

Werkzeuge

-

abgleichen. 

-

-

-
-

-
-

-

thema 

strukturieren 

phase 1

das projekt 
vorbereiten
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1919

Grundidee:  
Gedankenkarte

Material und Zeitbedarf

Durchführung

 

Regeln der Diskussion 
und Ideenentwicklung

-

-

2. -
-

-

-

geben

mindmap (gedankenkarte)

phase 1

das projekt 
vorbereiten

thema 

strukturieren

werkzeug 1
mindmap
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 2

-

brainwriting (gedankenschreiben)

«6–3–5» Methode

Formular 

phase 1

das projekt
vorbereiten

werkzeug 2
brainwriting

thema 

strukturieren
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Durchführung

Regeln

Auswertung

Präsentation

2. 

hat.

2. 

...................................................................................................................
 
...................................................................................................................

J K L

phase 1

das projekt 
vorbereiten

werkzeug 2
brainwriting

thema

strukturieren
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-

«start»-brainstormingphase 1

das projekt
vorbereiten

werkzeug 3
«start»
brain- 
storming

thema 

strukturieren
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Weiter führende  
Hinweise zu den im 

Schema verwendeten 
Begriffen

Wir träumen (Visionen): Fragen/fehlende Informationen: 

-

Wir brechen aus:
-

Bedürfnisse/Ziele: 

-

-

Risiken/Befürchtungen:

-

-

Das «1. Gebot» in Projekten: 
-

Beteiligte/Interessengrup-
pen: -

Themen/Sachgebiete: 

Vorgehen: Lösungsideen: 

phase 1

das projekt 
vorbereiten

werkzeug 3
«start» 
brain- 

storming

thema

strukturieren
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Durchführung

Regeln für das  
Brainstorming

 

-
sagt. 

Teilschritte/Hinweise 
Durchführung

Schritt 

-

Das Brainstorming 
vorbereiten 

Das Brainstorming 
durchführen 

Jede/r ProjektteilnehmerIn 
schreibt zu jedem der 
Begriffe etwas

-

 
 

 

 

Brainstorming auswerten/  
verarbeiten

Projektthema/ Leitfrage/
Fragestellungen 
präzisieren

phase 1

das projekt
vorbereiten

werkzeug 3
«start»
brain- 
storming

thema

strukturieren
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Literaturrecherchen in 
Zeitungsarchiven und 

Bibliotheken

-

-

-

-

ch Ø Ø Ø Ø Ø
archiv recherchieren.

informationen beschaffen

phase 1

das projekt 
vorbereiten

informa- 
tionen  

beschaffen



26

Internetrecherchen

Werkzeuge

 

phase 1

das projekt
vorbereiten

informa- 
tionen  
beschaffen
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Adresse, Erreichbarkeit, 
Öffnungszeiten

Einschreiben  
und Ausleihe

 

-

berechtigt. 

-

-

zentralbibliothek zürich

phase 1

das projekt 
vorbereiten

werkzeug 4
zentral-

bibliothek 
zürich

informa- 
tionen  

beschaffen
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Kataloge

Information 

Reprodienst

Sammelgebiete

Dokumentenbeschaffung 
aus anderen  
Bibliotheken

-
-

-

-

 

-
-

 

-

 

-

phase 1

das projekt
vorbereiten

werkzeug 4
zentral-
bibliothek 
zürich

informa- 
tionen  
beschaffen
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Adresse, Erreichbarkeit, 
Öffnungszeiten

-

-

eth bibliothek zürich 

phase 1

das projekt 
vorbereiten

werkzeug 5
eth 

bibliothek
zürich

informa- 
tionen  

beschaffen
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-

hilfreich.

2. -

 

7. 

-

 

9. 

-

10 tipps für die internetrecherche

phase 1

das projekt
vorbereiten

werkzeug 6 
internet-  
recherche:
10 tipps

informa- 
tionen  
beschaffen
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-

2. 

-
-

-

-

internetrecherche: trefferqualität erhöhen

Erweiterte Suche Zeichen / Wörter Beispiel Erklärung

&

-

-

I

- “

phase 1

das projekt 
vorbereiten

werkzeug 7 
 internet-

recherche:
trefferqualität

informa- 
tionen  

beschaffen 
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Leitfrage Fragen Antworten

Wer?

-
-

 

-
 

 

Ergebnis:

-

Wie?

 
-

Ergebnis:

Was? 

-  
-

Ergebnis:

internetrecherche: internetseiten bewertenphase 1

das projekt
vorbereiten

werkzeug 8 
internet-  
recherche:
bewerten

informa- 
tionen  
beschaffen



3333

 

-
-

Leitfrage Fragen Antworten

Wann?  

Ergebnis:

 

Warum? 

-

Ergebnis:

-

Gesamtbe-
wertung

-

phase 1

das projekt 
vorbereiten

werkzeug 8 
internet-  

recherche:
bewerten

informa- 
tionen  

beschaffen
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