
7373

phase 3

das projekt
umsetzen
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regelmässige kurze  
Koordinationssitzungen

offenes Feedback  
innerhalb des Teams

-

-

-

-

arbeiten im team
arbeiten im 

team

phase 3

das projekt 
umsetzen
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das ist auf jeden Fall zu 
tun

weitere hilfreiche 
Schritte

was tun, wenn es eng 
wird im Projekt?

-

-

-

-

-

-

-

-
-

nahmen einleiten.

-

das projekt steuern und überwachen

phase 3

das projekt
umsetzen

projekt 
steuern und 
überwachen
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Merke

Werkzeuge

-

-

-

-

-

das budget kontrollieren

budget  
kontrollieren

phase 3

das projekt 
umsetzen
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Teil der Standortbestim-
mung ist die gegenseiti-
ge Information darüber

hilfreiche Fragen zur 
Überwachung und Steue-
rung des Projektes

-
-

ten verteilt. 

-

-

-

checkliste standortbestimmung

-

-
werkzeug 23
checkliste
standort-  
bestimmung

projekt 
steuern und 
überwachen

phase 3

das projekt
umsetzen
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Einnahmen  
und Ausgaben

Projektrechnung (in Fr.)

rechnungsführung

Datum Posten Einnahmen Ausgaben Saldo 

-

Zeitperiode
Element

Total Jan Feb März April Mai Juni Juli 

Kosten

Total Kosten 0 200 200 750 2520 100

Erträge

-

-
ger 

Total Erträge 0 0 200 2400 300 600 800

Saldo 0 -200 0 +1650 -2220 +500 +800

Saldo kumuliert 0 -200 -200 +1450 -770 -270 +530

werkzeug 24
rechnungs-

führung

budget  
kontrollieren

phase 3

das projekt 
umsetzen
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tabelle budgetkontrolle

Datum Posten Einnahmen Ausgaben Saldo

budget  
kontrollieren

phase 3

das projekt
umsetzen

werkzeug 25
tabelle 
budget-
kontrolle
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zweiter  
meilenstein
die projekt-
dokumentation
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8383

Der zweite Schritt nach 
draussen

Sich dem Wettbewerb 
stellen

-
-
-

-

 

Rahmenbedingungen -
-

Nr. Kapitel Mögliche Inhalte; Hinweise 
Titelblatt

Inhaltsverzeichnis

2

-

-

-

-

7

Anhang

zweiter  
meilenstein
die projekt

dokumentation

phase 3 

das projekt 
umsetzen

die projektdokumentation
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beurteilen der projektdokumentation - kriterien
Beurteilte poL-Dokumentation

Rahmenbedingungen 0 (nein) 2 (ja)

ABGABETERMIN

0 
-

1 
-

2 

2 UMFANG
-

alien.
VOLLSTÄNDIGKEIT

Inhaltliche Qualität 0 1 2
INHALT

KLARHEIT -

KREATIVITÄT

Struktur und Form 0 1 2 
7 STRUKTUR

LAYOUT

9 ICT-VORGABEN -

SPRACHE

Projektorganisation 0 1 2
AUFGABENTEILUNG

PROJEKTPLANUNG

REFLEXION
-


